
UNIONE DI COMUNI  "TERRE DI FIUME"

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI

RESPONSABILE  
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO

ATTI, MODULISTICA, 
ETC. (LETTERA D)

INFORMAZIONI TERMINE TUTELA
LINK DI ACCESSO 
SERVIZIO ON LINE

SOGGETTI ESTERNI E/O 
INTERNI  COINVOLTI

POTERE  SOSTITUTIVO

Acquisto di beni e servizi per il 
funzionamento dei servizi 
relativi alla scuola dell'obbligo, 
delle biblioteche e dei centri 
sportivi dei Comuni che fanno 
parte dell'Unione di Comuni 
"Terre di Fiume" sui budgets 
assegnati

Art.36, comma 2, lettera A), 
del D.Lgs. n.50 del 18/04/2016 
e s.m.i. - Codice degli Appalti

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Trattativa diretta per ordine di 
acquisto mediante la 
piattaforma 
www.acquistinretePA.it della 
Consip Spa - Mercato 
Elettronico del MEF

Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"                                         
Servizio Provveditorato                
PEC: unioneterredifiume 
@legalmail.it                             
Tel.0131.84178 

15 Giorni dalla data di richiesta 
offerta per la fornitura di beni 
e/o servizi (Data esecutività 
alla scadenza della 
pubblicazione della 
determinazione di 
affidamento)

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

https://www.unioneterredifiu
me.it/it-
it/amministrazione/amministra
zione-trasparente/bandi-di-
gara-e-contratti/informazioni-
sulle-singole-procedure-in-
formato-tabellare

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato e Area 
Programmazione e Gestione 
Finanziaria - Servizio Bilancio 
Contabilità Finaniaria e 
Patrinoniale

Responsabile Servizi 
Demografici - Vittorio 
Megassini                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

Liquidazione delle fatture 
relative alle regolari avvenute 
forniture di beni e servizi 
preventivamente impegnate

Art.184 del T.U.E.L. - D.Lgs. 
n.267 del 18/08/2000 e s.m.i. e 
Regolamento sull'Ordinamento 
degli uffici e dei servizi 
approvato con deliberazione
della Giunta dell'Unione n.1 del 
29/12/2016

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Elenco delle fatture 
elettroniche ricevute e 
registrate assegnate dal 
responsabile del servizio 
finanziario

Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"                                         
Servizio Provveditorato                
PEC: unioneterredifiume 
@legalmail.it                             
Tel.0131.84178 

Verificato il flusso delle fatture 
assegnate, il DURC relativo a 
ogni creditore, la 
corrsipondenza dei dati 
dell'impegno e la scadenza 
delle fatture da liquidare, l'atto 
di liquidazione è 
immediatamente eseguibile

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

https://www.unioneterredifiu
me.it/it-
it/amministrazione/amministra
zione-trasparente/bandi-di-
gara-e-contratti/informazioni-
sulle-singole-procedure-in-
formato-tabellare

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato e Area 
Programmazione e Gestione 
Finanziaria - Servizio Bilancio 
Contabilità Finaniaria e 
Patrinoniale

Responsabile Servizi 
Demografici - Vittorio 
Megassini                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

Servizio di gestione della 
Biblioteca Comunale 
"A.Molinari" di Sale secondo le
indicazioni e la tempistica 
indicati dal Centro Rete di 
Tortona di cui il Comune fa 
parte

Art.36, comma 2, lettera A), 
del D.Lgs. n.50 del 18/04/2016 
e s.m.i. - Codice degli Appalti

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Trattativa diretta a seguito ed 
in osservanza della 
deliberazione della Giunta 
Comunale del Comune di Sale 
n.36 del 24/07/2017 ad 
oggetto “Biblioteca Comunale 
periodo 2017/2019 - Atto di 
indirizzo"

Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"                                         
Servizio Provveditorato                
PEC: unioneterredifiume 
@legalmail.it                             
Tel.0131.84178 

15 Giorni dalla data di 
esecutività ossia della 
scadenza della pubblicazione 
della determinazione di 
affidamento

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

http://servizi.unioneterredifiu
me.it:82/albopretorio/Public/P
ubblicazioni?codice=2&pagina
=Cronologico

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato e Area 
Programmazione e Gestione 
Finanziaria - Servizio Bilancio 
Contabilità Finaniaria e 
Patrinoniale

Responsabile Servizi 
Demografici - Vittorio 
Megassini                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

Autorizzazione all'utilizzo delle 
strutture sportive site nei 
Comuni che fanno parte 
dell'Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"

Deliberazione n.4 in data 
27/02/2018 della Giunta 
dell’Unione di Comuni “Terre 
di Fiume” 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Richiesta di utilizzo delle 
strutture comunali per 
l'esercizio di attività sportive

Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"                                         
Servizio Provveditorato                
PEC: unioneterredifiume 
@legalmail.it                             
Tel.0131.84178 

20 Giorni dalla data di richiesta 
pervenuta al Protocollo 

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

https://www.unioneterredif
iume.it/it-it/ricerca 

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato e Area 
Programmazione e Gestione 
Finanziaria - Servizio Entrate 
Patrimoniali e Tributarie

Responsabile Servizi 
Demografici  - Vittorio 
Megassini                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

Concessione di patrocinio, 
contributo e/o benefici vari

Deliberazione del Consiglio 
dell'Unione n.17 del 
21/07/2017 - Approvazione 
Regolamento Comunale per la 
concessione di contributi ed 
altre erogazioni a favore di 
persone e soggetti pubblici e 
privati (Art.12 della Legge 7 
agosto 1990, n.241)

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Modulo di dichiarazione e 
richiesta contributo ai sensi del 
Regolamento Comunale per la 
concessione di contributi ed 
altre erogazioni a favore di 
persone e soggetti pubblici e 
privati 

Unione di Comuni "Terre di 
Fiume"                                         
Servizio Provveditorato                
PEC: unioneterredifiume 
@legalmail.it                             
Tel.0131.84178 

Entro il 31 Marzo di ogni anno.
Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

https://www.unioneterredifiu
me.it/it-
it/amministrazione/amministra
zione-trasparente/sovvenzioni-
contributi-sussidi-vantaggi-
economici/criteri-e-
modalita#92380

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato e Area 
Programmazione e Gestione 
Finanziaria - Servizio Bilancio 
Contabilità Finaniaria e 
Patrinoniale

Responsabile Servizio 
Fianziario e entrate Tributarie - 
Dott.ssa Paola Brera                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

Concessione di Patrocinio non 
oneroso per iniziative culturali  
con o senza utilità economiche 
ed utilizzo di struture comunali 
- Comune di Sale 

Deliberazione del Consiglio 
Comunale n.5 del 22/01/2005 - 
Regolamento Comunale per la 
concessione del patrocinio 
comunale e utilizzo dello 
stemma.

Rag. Francesco Pairotto         
Email: fpairotto@unione 
terredifiume.it                         
Tel.0131.84178 

Sindaco del Comune di Sale 
(AL)                                            
Email: 
sale@cert.ruparpiemonte.it                         
Tel.0131.84178 

Modulo di richiesta 
concessione del patrocinio 
comunale e utilizzo dello 
stemma  

Comune di Sale                                          
Servizio Provveditorato                
PEC: 
sale@cert.ruparpiemonte.it                             
Tel.0131.84178 

20 Giorni dalla data di richiesta 
pervenuta al Protocollo 

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

https://www.comune.sale.al.it
/it-it/servizi/vivere-il-tempo-
libero-e-la-cultura-c/richiesta-
di-patrocinio-utilizzo-stemma-
comunale-599-33-1-
45c2716adcf63cefc78c049dee
d57f92

Area Organizzaione Generale 
dell'Amministrazione - Servizio 
Provveditorato, Cultura, Sport 
e Servizio Segreteria 

Responsabile Servizi 
Demografici  - Vittorio 
Megassini                              
Email: unioneterredifiume 
@legalmail.it                                     
Tel.0131.84178

ANNO        
2018

PUBBLICAZIONE DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI DI COMPETENZA EX ART. 35 DLGS. N.33/2013
SERVIZI  EDUCATIVI  CULTURALI

RESPONSABILE RAG.FRANCESCO PAIROTTO


